
Zu Ihren Aufgaben gehören:

• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten
• Telefonische Kundenbetreuung
• prozessorientierte Auftragsabwicklung vom Auftragseingang,

Angebotserstellung, Auftragsbestätigung bis zur Rechnungslegung
• Materialdisposition, Einkauf von Fremdleistungen
• Preisverhandlungen mit dem Kunden
• Betreuung von Bestandskunden mit pro aktiver Kontaktpflege
• Koordination und Überwachung von Projekten bei Bedarf
• Bearbeitung von Reklamationen
• Unterstützung des Außendienstes
• Stammdatenpflege
• Schnittstelle zu den Abteilungen

Ihr Profil

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
mit entsprechender Berufserfahrung

• Branchenerfahrung im Bereich Verkauf oder
Kundenbetreuung sind von Vorteil

• Strukturierte Arbeitsweise und gute
Organisationsfähigkeit

• Eigenverantwortlicher, zielorientierter
Arbeitsstil und Teamfähigkeit

• Ausgeprägte, freundliche, kompetente
Kommunikationsfähigkeit und Kunden-

 orientierung
• Flexibilität, Einsatzbereitschaft

Otto-Schott-Straße 6 
99427 Weimar 

Tel.: +49 3643 41516-0

E-Mail: th.netzer@ilm-pack.de

(

ë

*
Ihr direkter Ansprechpartner: 
Herr Thomas Netzer

Wir stellen ein!
Sachbearbeiter (m/w/d) 
im Vertriebsinnendienst
bei der Ilm-Pack GmbH in Weimar.

Wir bieten nach einer Einarbeitungsphase einen 

interessanten Dauerarbeitsplatz und ein sehr gutes 

Betriebsklima. Fühlen Sie sich angesprochen? 

Dann freuen wir uns bereits jetzt auf Ihre 

vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

Unser Geschäftsführer Herr Netzler steht Ihnen für 

Fragen gerne zur Verfügung 

und sichert Ihnen selbstverständlich Diskretion zu.


